Centrum Ksztalcenia Praktycznego

Po uruchomieniu programu SIO zgtasza si¢ podstawowy pulpit aplikacji z paskiem narzgdzi:

Plik Narzedzia Raporty Opcje Hasto Aktualizacje

a @ H ﬁ D Zalogowany: administrator
B :;

[ Komunikaty

o [ Btedy

o= [ Ostrzezenia
o= [ Infarmacje

Aby utworzy¢ plik dla szkoty/placowki nalezy rozwina¢ funkcj¢ ‘Plik’ i wybrac opcj¢ ‘Nowy’:
Plik| Narzedzia Raporty Opcje Hasto Aktualizacje

Nowy ... G- Lny- administrator
WOIZ ... Etr-0

Zapisz Ctrl-2

Zapisz jako ...
Zapisz jako rozkodowany ...

Sprawidz Ctrl-B
Eksportuj do jednostki prowadzacej

Zamknij dokument Ctrl-2

Zakoncz program

Po wybraniu opcji ‘Nowy’ pojawia si¢ okno ‘Wybor okna otwarcia jednostki’, w ktorym
nalezy uzy¢ przycisku utworz ‘Nowg jednostke’:

s10] Wybdr okna otwarcia jednostki g|

tworz:

| Nowa jednostke |

| Jednostke na podstawie poprzedniego spisu |

— po wybraniu przycisku ‘Nowa jednostka’ pojawi si¢ okno ‘Rodzaj spisu’ — nalezy
wskaza¢ odpowiedni termin spisu i potwierdzi¢ ‘OK’:



fsiof:7) dzaj Spisu

Rodzaj spisu
Spis na |+ |2010 | +| rok
10 wrzesnia
30 wrzesnia
31 marca

UWAGA!

jezeli w polu z rokiem nie ma mozliwosci wybrania aktualnego roku oznacza to,
Ze na komputerze uzytkownika jest nieaktualna data

— nastegpnie pojawi si¢ okno ‘ldentyfikacja szkoty/placowki’.

— w oknie ‘Identyfikacja szkoly/placoéwki’ nalezy wybra¢ ze stownikow w polu ‘Grupa
jednostek’ i w polu ‘Typ jednostki’ podane ponizej pozycje, w polu ‘Nazwa
jednostki’ nalezy wpisa¢ nazwe placowki:

|dentyfikac ja szkoty/placowlki
Filie sgioty podst.

Frzekroje i zawody Identyfikacja

Czgici stadowe jednostek prostych

Jednosthi proste

Identyfikacja typu

Grupa jednostek |Inna placdwka systemu oawiaty lub placonka spoza systemu osniaty

Typ jednostki |Centrum K=ztatcenia Praktycznego

Mazwa jednostki |Cent[um K=ztatcenia Fraktycznego Hr ‘1|

Kategoria uczniow |Bez epeml | - |

Wystenujel Czest skadowa

e | Lo |

— po uzyciu przycisku ‘Dalej’ zostanie wygenerowana tabela identyfikacyjna Centrum
Ksztatcenia Praktycznego:




|dentyfikac ja szkoty/placowlki

Identyfikacja typu Filie sgioty podst. Jednosthi proste Czeici shtadowe jednostak prostych Frzekroje i zavdy '

Centrum Ksztatcenia Praktycznego Nr 1

Tabela I1. Identyfikacja 1= |

hﬂzwﬂ (Pelna Hazwa Zespotu) A|Centrum Ksztatcenia Praktyeznego Hrd

F atron 2

REGON 3

Typ 4
[Wojewodztwo 5 -
Powiat £
[Gmina 7l L
Miejscowosi = T
Rodzaj misjscomwoici =
Poczta 10)

Crane adresowe fod pocztowy il

Ulica 12]
Nr damu 13
Dzielnica/Delegatura 1
Telefon z nrkier. 15 |
F ax A6
E-mail 17
Strona Wi 15
Typ 19| [+
Hazwa 20) |

Organ pravadzgey |'W‘njewédztwo 21 | | |

o ][ owo> |

— po uzupetnieniu identyfikacji i uzyciu przycisku ‘Zakoncz’ wygeneruja si¢ zaktadki
z tabelami dla Centrum Ksztalcenia Praktycznego.



