Szescioletnia Ogolnoksztalcaca Szkola Muzyczna
| stopnia

Po uruchomieniu programu SIO zgtasza si¢ podstawowy pulpit aplikacji z paskiem narzgdzi:

Plik Narzedzia Raporty Opcje Hasto Aktualizacje

a @ H ﬁ D Zalogowany: administrator
by :

T Komunikaty

o [ Btedy

o= [ Ostrzeenia
o= [ Infarmacje

Aby utworzy¢ plik dla szkoty/placowki nalezy rozwinaé funkcj¢ ‘Plik’ 1 wybraé opcjg ‘Nowy’:
Plik| Marzedzia Raporty Opcje Haslo Aktualizacje

Nowy ... Ctrl-N Lﬂl" administrator
WOIZ ... Eii-g
Zapisz Ctil-5

Zapisz jako ...
Zapisz jako rozkodowany ...

Sprawdz Ctrl-B
Eksportuj do jednostki prowadzace]

Zamknij dokumennt Ctrl-2

Zakoncz program

Po wybraniu opcji ‘Nowy’ pojawia si¢ okno ‘Wybor okna otwarcia jednostki’, w ktorym
nalezy uzy¢ przycisku utworz ‘Nowa jednostke’:

fsin) Wybdr okna otwarcia jednostki g|

tworz:

| Nowa jednostke |

| Jednostke na podstawie poprzedniego spisu |




— po wybraniu przycisku ‘Nowa jednostka’ pojawi si¢ okno ‘Rodzaj spisu’ — nalezy
wskaza¢ odpowiedni termin spisu i potwierdzi¢ ‘OK’:

fsiof:7) dzaj Spisu Iz|

Rodzaj spisu

Spis na |+ ||2010 | +| rok
10 wrzesnia

30 wrzesnia
31 marca

UWAGA!

jezeli w polu z rokiem nie ma mozliwosci wybrania aktualnego roku oznacza to,
Ze na komputerze uzytkownika jest nieaktualna data

— nastepnie pojawi si¢ okno ‘ldentyfikacja szkoty/placowki’,

— w oknie ‘Identyfikacja szkoly/placowki’ nalezy wybrac¢ ze stownikow w polu ‘Grupa
jednostek’> i w polu ‘Typ jednostki’ podane ponizej pozycje, w polu ‘Nazwa
jednostki’ nalezy wpisa¢ nazwg szkoty:

Identyfikacja szkoty/placowiki
ldentyfikacja typu Filie szhoty podst.

Jednosti proste Czeici ddadowe jednostek prostych Przekroje i zawmdy Identyfikacja

Grupa jednostek |Szko{a artystyczna | v |

Typ jednostki |Sze§cio|etnia ogélnoksztate 3o a szota muzyezna | stopnia | v|

Nazwa jednostki |Dgé|nokﬂtafcqca Szhota Muzyozna | stopnia I

Kategoria uczniow

Blez kategorii |v|

‘Wystepuje] Credt sktadowa

|Internat

[<wrce | [owns |

— jezeli w szkole funkcjonuje internat nalezy (przed uzyciem przycisku ‘Dalej’) w oknie
dotyczacym czegsci skltadowej zaznaczy¢ internat:

Wystenuje Czest skiadowa
Internat

— po uzyciu przycisku ‘Dalej’ wyswietli si¢ okno z pytaniem o filie:



Czy placowka "Ogolnoksztalcaca SzKola Muzyczna | stopnia’ ma filie ?

— jezeli szkota nie posiada filii to nalezy uzy¢ przycisku ‘Nie’ i zostanie wygenerowane
okno ‘Identyfikacja szkoly/placowki’, w ktorym jest juz zaznaczony jedyny mozliwy
dla tego typu szkoty nabor; kolejno nalezy wybra¢ przycisk ‘Dodaj zawod’:

Identyfikac ja szkotyfplacowlki

Filie sghoty podst.

Ildentyfikacja typu Jednostki proste Czgéci shtadowe jednostek prostych P rzekroje i zawady | |dentyfikacia

Mazwa jednostki macierzyste) | Typ czesci skkadowe]
Ogélnoksztatcqea Szhota Muzyezna | stopnia | Zcioletnia agdlnoksztatcgca szhota alstopnia

Dodaj zawod | Zawdd/Profil Wiystepuje] Tryh,Mahdr

|dzienna.wzesieﬁ.ﬁ’paidziernik

[<ovsser | omp> |

— po uzyciu przycisku ‘Dodaj zawéd’ pojawi si¢ okno z lista zawodow, w ktorym nalezy
wybra¢ zawod lub kilka zawodow oraz specjalnosci; wybranie zawodu i1 specjalnos$ci
polega na wybraniu ich z list rozwijanych i uzyciu przycisku ‘Dodaj’,

— niektore specjalnosci posiadaja dodatkowo specjalizacje; wybranie specjalizacji polega
na zaznaczeniu jej na niebiesko poprzez kliknigcie mysza i uzyciu przycisku ‘Dodaj’:

510 it
Zawody IMuzvk |V|
Specjalnosci [instrumentalista [~]
Specjalizacje

akordeon altéudia fagot flet fortepian

gitara Iharfa klarnet klavwesyn kontrabas

abdj argany perusja puzon rég

saksofon shrzypoe trabka tuba miolonczela

| Dodaj | | Zakoncz




— po wybraniu i dodaniu zawodu lub zawodow 1 specjalnosci nalezy uzy¢ przycisku
‘Zakoncz’,

- wyswietli si¢ jeszcze raz okno ‘Identyfikacja szkoly/placéwki’ z dodanym zawodem,
w ktorym jest aktywny przycisk ‘Dalej’,

Identyfikacja szkoty/placéwhi E3

Identyfikacja typu Filie szhofy podst. Jednostki proste Czgéei shtadowe jednostek prostych Przekraje i zawo dy Identyfikacja
Mazwa jednostki macierzystej | Typ czesci skiadowej
Ogdlnoksztatc qea Szhota Muzyezna | stopnia |Sze§cio|etnia dlnoksztatc 4o a sakota m a | stopnia
Dodaj zawod ZawddiProfi Wystepuiel Tryb,Mab b1
huzyk, Inst talista, gitara |dzienna.uu|zesie|‘|.l’paidziernik

| ==Wstecz || Dalej == |

— po uzyciu przycisku ‘Dalej’ wygeneruje si¢ tabela identyfikacyjna dla Ogolnoksztatcacej
Szkoly Muzycznej I stopnia:

Identyfikacja szkoty/placowlki | X
( Identyfikacja typu rFiIie sahoty podst. rJednosiki proste r Czesci Sdadowe jednostek prostych r Przekroje i zawody r Identyfikacja
Ogéinoksziatcaca Szkofa Muzyczna I stopnia ||
Tabela I1. Identyfikacja =
Hazwa (Pelna Hazwa Szkoly) 1|0gdlnoksztate goa Szkota Muzyezna | stapnia
Fatron 2
REGOH E
Typ B |
Mumer identyfikacyjny nadany dla celiw pzeprowadzenia egz.| 4 |
[Wojewddztwo & - T
Powiat 7
|Gmina 3
h‘lieiscowoél’: o
Fodzaj migjscowosei 10
Poczta 11 1=
Kod pocztowy 12 -
Cane adresowe
Ulica 13
Mr domu 14
[zielnica/lelegatura 15|
Telefon = nrkier. A6
F a: 17]
E-mail 18]
[Strona WA 19
[Typ E [+
Hazwa 21 | =

B

— po uzupetnieniu identyfikacji i uzyciu przycisku ‘Zakoncz’ wygeneruja si¢ zaktadki
z tabelami dla Ogolnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I stopnia,




— jezeli szkota posiada filie to w oknie ‘Filie’ nalezy uzy¢ przycisku ‘Tak’:

i Czy placowka "Ogolnoksztalcaca Szkota Muzyczna | stopnia® ma filie 7

__|!_I

— jezeli zostanie uzyty przycisk ‘Tak’ pojawi si¢ kolejne okno dotyczace filii:

Podaj liczbe filii

oK Cancel

— po wybraniu liczby filii i uzyciu przycisku ‘OK’ pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy
wpisa¢ nazwe filii:

T Filie x|
Lista

Mazwa |
Filia Hr1 [

— po wpisaniu nazwy i uzyciu przycisku ‘Zatwierdz’ pojawi si¢ okno ‘Identyfikacja
szkoly/placowki’ dla filii:




Ildentyfikacja szkoty/ placowli

Identyfikacja typu Filie szhoty podst. rJednosiki proste I/ Czeici sktadowe jednostek prostych I/ Frzekroje i zamody I/Identy'fikacja

Filie szkoty podstawawej

Filia Hr 1

Wystepuje | Czest sktadowa
Ll

|Intemat

o |Loma ]

— W oknie tym nalezy zaznaczy¢ czg$¢ sktadowa - internat (jezeli wystgpuje w szkole)

i uzy¢ przycisku ‘Dalej” aby wyswietlito si¢ kolejne okno ‘Identyfikacja
szkoly/placowki’, w ktorym jest juz zaznaczony jedyny mozliwy dla tego typu szkotly
nabor; kolejno nalezy wybrac przycisk ‘Dodaj zawéd’:

Identyfikac ja szkoty/placowki

Identyfikacja typu Filie sghoty podst. Jednosti proste

Czgsci shtadowe jednostek prostych Frzekroje i zawody ldentyfikacja
Mazwa [ednostki macierzyste] Typ czesci skiadowe
Ogdlnoksztatcqea Sakota Muzyezna | stopnia Szeicioletnia ogdlnoksztatcgca sahota muzyczna | stopnia
Filia Hr1 Szeicioletnia ogdlnoksztategca szhota muzyczna | stopnia

Dodaj zawod ZavradiProfil wiystepuje| Tryh,Mabdr

|dzienna.uulzesieﬁ.fpaﬁdziernik

[<over | oo |

po uzyciu przycisku ‘Dodaj zawod’ pojawi si¢ okno z lista zawodow, w ktorym nalezy
wybra¢ zawod lub kilka zawodoéw oraz specjalnos$ci; wybranie zawodu i specjalno$ci
polega na wybraniu ich z list rozwijanych i uzyciu przycisku ‘Dodaj’,



— niektoére specjalnosci posiadaja dodatkowo specjalizacje; wybranie specjalizacji polega
na zaznaczeniu jej na niebiesko poprzez kliknigcie mysza i uzyciu przycisku ‘Dodaj’:

sl Eq

Zawody IMuzvk | - |

Specjalnosci Ilnstrumentalista | - |
Specjalizacje
akordean altéwka fagot flet fartepian
gitara harfa klarnet kl amesyn kontrabas
obdj organy petusja puzon rig
zaksofon shrzypoe trabka tuba winlonczela
Dodaj Zakoncz

— po wybraniu i dodaniu zawodu lub zawodow i specjalnosci nalezy uzy¢ przycisku
¢Zakoncz’,

- wyswietli si¢ jeszcze raz okno ‘Identyfikacja szkoly/placéwki’ z dodanym zawodem,
w ktoérym nadal nie jest aktywny przycisk ‘Dalej’,

Identyfikacja szkoty/placdwki x|

Identyfikacja typu Filie sgkoty podst. | Jednostd proste Czgsci shtad e jednostek prostych Przekroje i zawady | |dentyfikac)a

Mazwa jednostki macierzyste) Typ czesci skiadowe)
Ogdlnoksztatc goa Szhota Muzyezna | stopnia Szetcioletnia ogélnoksztate 3o a szhota muzyczna | stopnia
Filia Nr 1 Szescioletnia ogolnoksztate 3o a szhota muzyczna | stopnia
Dodaj zaw o Zawyad/P rofil 'IJWSTEF]UJE| Treb Mahdr
iz, Instrumentalista, akordeon |dzienna,uulzesieﬁ.fpaidziernik

hi uzyk, Instrumentalista, altbwka

cavsues oo




- aby przycisk ‘Dalej’ stat si¢ aktywny nalezy doda¢ zawod i specjalnosci takze dla Filii:

Identyfikac ja szkoty/placdwlki

Identyfikacja typu Filie szhoty podst. Jednosti proste

Czesci ddadowe jednostek prostych

Frzekroje i zawody

Identyfikacja

%]

Magwa jednostki macierzyste)

Typ cZesci skiadowe)

Ogélnoksztatcqea Szhota Muzyezna | stopnia

Szeicioletnia ogdlnoksztate 30a szhota muzyezna | stopnia

Filia Hr 1

Szeicioletnia ogdlnoksztate gca szhota muzyezna | stopnia

Wiystepuje|

Tryh,Mahadr

Dodaj zawod Zawod/Profil
tuzyb, wokalista

|dzienna.uu|zesieﬁ."p azdziemik

<<Wstecz || Dalej >> |

Zakoricz

— po uzyciu przycisku ‘Dalej’ wygeneruja si¢ tabele identyfikacyjne dla Ogolnoksztatcacej
Szkoly Muzycznej I stopnia i osobno dla Filii:

Identyfikacja szkoty/placowlki

r Identyfikacja typu |/Filie 2oty podst. rJednosiki proste |/ Czeici stadowe jednostek prostych r Przekroje i zawody r Identyfikacja
[ OgéInoksztatcaca Szkota Muzyczna | stopnia |rﬁa Nri |
Tabela 1. Identyfikacja |~ |
Hazwa (Pelna Hazwa Szkoly) A|Dgdlnoksztateqca Sakota Muzyezna | stopnia
F atron 2|
REGON 3
Typ E |
Mumer identyfikacyjny nadany dla celiw przeprowadzenia egz.| 5
[Wojewodztwo & - T
Powiat 7l
[Gmina g
Miejscowost =)
Fodzaj miejseawodei 10
Poczta 11 L
Crane adresowe od pocztowy i
Ulica 13
Mr damu 144
Dzielnica/lelegatura 15|
Telefon = nrkier. A6
F ax 17]
E-m ail 18]
[Strona it 19
Typ 20 [+
Hazwa 21 =
| <<Wstecz | | Dalej == |

— po uzupetnieniu identyfikacji i uzyciu przycisku ‘Zakoncz’ wygeneruja si¢ zaktadki
z tabelami dla Ogoélnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I stopnia i dla Filii.



