Szkola Policealna

Po uruchomieniu programu SIO zgtasza si¢ podstawowy pulpit aplikacji z paskiem narzgdzi:

i [ o= ol

Plik Narzedzia Raporty Opcje Hasto Aktualizacje

Zalogowany: administrator

by

[ Komunikaty

o [ Btedy

o= [ Ostrzezenia
o= [ Infarmacje

Aby utworzy¢ plik dla szkoty/placowki nalezy rozwina¢ funkcj¢ ‘Plik’ i wybrac opcj¢ ‘Nowy’:

Plik| Narzedzia Raporty Opcje Hasto Aktualizacje

%an? cEl Lmr administrator
WOrZ ... Ctrl-0

Zapisz Ctrl-2

Zapisz jako ...

Zapisz jako rozkodowany ...

Sprawdz Ctil-B

Eksportuj do jednostki prowadzace]

Zamknij dokument Ctrl-2

Zakoncz program

Po wybraniu opcji ‘Nowy’ pojawia si¢ okno ‘Wybor okna otwarcia jednostki’, w ktorym
nalezy uzy¢ przycisku utworz ‘Nowg jednostke’:

s10] Wybdr okna otwarcia jednostki

tworz:

]

Nowa jednostke

Jednostke na podstawie poprzedniego spisu

— po wybraniu przycisku ‘Nowa jednostka’ pojawi si¢ okno ‘Rodzaj spisu’ — nalezy
wskaza¢ odpowiedni termin spisu i potwierdzi¢ ‘OK’:



x|

fsiof:7) dzaj Spisu

Rodzaj spisu

Spis na |+ |2010 | +| rok

10 wrzesnia
30 wrzesnia
31 marca

UWAGA!

jezeli w polu z rokiem nie ma mozliwosci wybrania aktualnego roku oznacza to,

Ze na komputerze uzytkownika jest nieaktualna data

— nastegpnie pojawi si¢ okno ‘ldentyfikacja szkoty/placowki’.

Szkola policealna dla dzieci i mlodziezy:

— w oknie ‘Identyfikacja szkoly/placowki’ nalezy wybrac¢ ze stownikow w polu ‘Grupa
jednostek’ i w polu ‘Typ jednostki’ podane ponizej pozycje, w polu ‘Nazwa
jednostki’ nalezy wpisa¢ nazweg jednostki, natomiast w polu ‘Kategoria uczniow’

nalezy wybra¢ ‘Dzieci i mlodziez’:

Identyfikacja szkoty/placowldi

Identyfikacja typu Filie szhoty podst. Jednostki proste Czeioisktadome jednostek prostich FPrzekroje i zawody Identyfikacja

Grupa jednostek |Szkoia ponadgimnazjalna

Typ jednostki |Szko{a policealna (ponadgimnazjalna)

Nazwa jednostki  |szkota Palizealna Nr 1 |

Kategoria uczniow  [pziaci lub misdziez [~]

Wiystepujel Czed sktadowa

I:‘ |Internat

<o | o]

— jezeli w Szkole Policealnej funkcjonuje internat nalezy (przed uzyciem przycisku

‘Dalej’) w oknie dotyczacym czgSci sktadowej zaznaczy¢ internat:

Wiystepuje Czest sktadowa

Internat

— po wypehieniu wszystkich pol staje si¢ aktywny przycisk ‘Dalej’, ktorego nalezy uzy¢,
aby wyswietlito si¢ kolejne okno ‘Identyfikacja szkoly/placowki’, w ktorym nalezy
zaznaczy¢ nabor lub nabory wystepujace w szkole i kolejno wybra¢ przycisk ‘Dodaj

zawod’:




|dentyfikacja szkoty/placowki
Identyfikacja typu Filie shoty podst.

Jednosti proste

Czesci sbadowe jednostek prostych

Przekroje i zawody Identyfikacja

Mazwa jednostki macierzyste] |

Typ ceedci skiadowe

Szhota Folicealna Mr1 |Szkoia policealna (ponadgimnazjalna)

Dodaj zawdd Zawdd/Profil

Wystepuje Tryh Mahor
v

dzienna wzesief/pazdziamik

I: dzienna,luty

B

po uzyciu przycisku ‘Dodaj zawod’ pojawi si¢ okno z lista zawodow, w ktorym nalezy

wybra¢ zawdd lub kilka zawodow,

lista zawodéw dla Szkoly Policealnej jest

dluga 1 wulozona wg alfabetu;

aby znalez¢ odpowiedni zawdd nalezy postuzy¢ si¢ suwakiem po prawej stronie okna;
wybranie zawodu polega na kliknigciu mysza na zawodzie (zaznaczy si¢ na niebiesko)

1 uzyciu przycisku ‘Dodaj’:

X]

Zawdd zawiera fraze ‘

Lista

Technik mazazysta

| -

Technik mechanik

Technik mechanik lotniczy

Technik mechanik okretonn

Technik mechanizacji rolnichua
Technik mechatronik

Technik metearalog

Technik nawigator morski

Technik obstugi turpstycznej

Technik obuwnik

Technik ochramy fizyezne] asdb | mienia
Technik ochrany Frodowiska

Technik cgrodnik

Technik ophd

Technik organizacji produkeji filmowej i telewizyjnej
Technik organizacji reklamy

| Dodaj || Zakoncz |

[4]

po wybraniu i dodaniu zawodu lub zawodow nalezy uzy¢ przycisku ‘Zakoncz’,

wyswietli si¢ jeszcze raz okno ‘Identyfikacja szkoty/placowki’ z dodanym zawodem
lub zawodami, w ktorym stat si¢ aktywny przycisk ‘Dalej’:



Identyfikacja szkoty/placowki

|/ Identyfikacja typu rFiIie szhoty podst, I/Jednosiki proste I/ Czeici skfadowe jednostek prostych |/ Frzekroje i zawody I/Identy'fikacja |

x|

Mazwa jednaostki macierzyste) |

Typ czesci skiadowe]

Szkota Policealna Nrd

|Szkoha policealna (ponadgimnazjalnal

Dodaj zawod
Technik masazysta

FawidiProfil \ilystepuje Tryb Mabdr
v dziennarzesiendpazdziermik
I: dzienna,luty

| <<Wstecz || Dalej>> |

po uzyciu przycisku ‘Dalej’ wygeneruje si¢ tabela identyfikacyjna, ktora nalezy

uzupetnié:

Identyfikacja szkoty/placowiki

| szkola Policealna Nr 1 |

r Identyfikacja typu |/Filie oty podst. |/Jednosiki proste |/ Czeici sibadove jednostek prostych |/ Frzekroje i zawody |/ Identyfikacja

Tabela I1. Identyfikacja S
Hazwa (Petna Hazwa Szkoly) A|Szhota Folicealna Nr1
Fatron 2
REGON 3
Typ A |
Mumer identyfikacyjmy nadany dla celéw pzepromwadzenia egz.| 4 |
[Wojewodztwo = - T
Powiat 7|
[Gmiina g
Migjscowosi =l
Rodzaj miejscaresei 10
Poczta 11
Lane adresouws fod pocztowy -
Ulicza 134
Hr domu 14
Dzizlnica/lelegatura 15|
Telefon z nrkier. A6
F a: 17)
E-mail 18]
Strona Wi 19)
Typ 20 [+
Hazwa 21 | -
[<wstocs ][ vatei=> |

po uzupehieniu identyfikacji i uzyciu przycisku ‘Zakoncz’ wygeneruja si¢ zaktadki
z tabelami dla Szkoty Policealne;.




Szkola policealna dla dorostych:

w oknie ‘Identyfikacja szkoly/placowki’ nalezy wybraé¢ ze stownikow w polu ‘Grupa
jednostek’ i w polu ‘Typ jednostki’ podane ponizej pozycje, w polu ‘Nazwa
jednostki’ nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, natomiast w polu ‘Kategoria uczniow’
nalezy wybra¢ ‘Doro$li:

Ide ntyfikacja szkoty/placiwki (%]

l/ Identyfikacja twpu I/Filie szhoty podst. I/Jednosﬂ(i proste I/ Crefci sktadowe jednostek prostych |/ Frzekroje i zawody rldenty'fikacja |

Grupa jednostek |Szko+a ponadgimnazjaina | i |
Typ jednostki |Szko+a policealna (ponadgimnazjalna) ||v|
Nazwa jednostki |Szko{a Folicealna dla Dorostych |
Kategoria uczniow |Dm§|i |'|
'u"u‘\,fstepuje| Czest sktadowa

|Internat

e | Lo ]

jezeli w Szkole Policealnej dla Dorostych funkcjonuje internat nalezy (przed uzyciem
przycisku ‘Dalej’) w oknie dotyczacym czesci sktadowej zaznaczy¢ internat:

Wystepuje Czest sktadowa
Internat

po wypetnieniu wszystkich pol staje si¢ aktywny przycisk ‘Dalej’, ktérego nalezy uzyc¢,
aby wyswietlito si¢ kolejne okno ‘Identyfikacja szkoly/placowki’, w ktorym nalezy
zaznaczy¢ nabor lub nabory wystepujace w szkole i kolejno wybra¢ przycisk ‘Dodaj
zawod’:



Identyfikacja szkoty/placowki

r Identyfikacja typu I/Filie szkoty podst. I/Jednosﬂ(i proste |/ Czesei sktadowe jednostek prostych |/ Frzekroje i zamody I/Identy'fikacja |

Mazwa jednostki macierzysta) | Typ czesci skiadowej
Szkota Policealna dla Daroshich |Szko%a policealna (ponadgimnazjalna)

W

w
T
1=,

[}

Tryh Mahdr

zaoozna wizesizfip azdziemik

Dodaj zawod Zawdd/Profil

zaoczna,luty

na odlegtosé wrzesi efip azdziarnik

na odlegtoss, luty

stacjonamawzesiei/paidziemik

OO

stacjonarna,luty

(<o [ vaa> |

po uzyciu przycisku ‘Dodaj zawéd’ pojawi si¢ okno z lista zawodow, w ktorym nalezy
wybra¢ zawdd lub kilka zawodow,

lista zawodéw dla Szkoly Policealnej jest dluga 1 ulozona wg alfabetu;
aby znalez¢ odpowiedni zawdd nalezy postuzy¢ si¢ suwakiem po prawej stronie okna;
wybranie zawodu polega na kliknigciu mysza na zawodzie (zaznaczy si¢ na niebiesko)
i uzyciu przycisku ‘Dodaj’:

Zawod zawiera fraze |

—

Lista

|Aktor SCen muzyveznyeh
Aeystentha stomatologiczna
Asystent aperatora dawigku
Asystent osoby niepetnospravwnej

L Te]

Betoniarz-zbrojaz
Bibliotekarz
Ciesla

Cukiemik

Crekarz

Dietetyl

Crrukarz
Elk=pernrmentalmy
Elektromechanik pojazdéw samochadownch
Elektnd

Florysta
Fototechnil

[4]

| Dodaj || Zakoncz |

po wybraniu i dodaniu zawodu lub zawodow nalezy uzy¢ przycisku ‘Zakoncz’,

wyswietli sie jeszcze raz okno ‘Identyfikacja szkoly/placowki’ z dodanym zawodem
lub zawodami, w ktorym stat si¢ aktywny przycisk ‘Dalej’:



Identyfikac ja szkoty/p lacowki :

Identyfikacja typu Filie sgooty podst. Jednosthi proste Czesci skbadowe jednostek prostych Przekroje i zamody Identyfikacja
Mazwa jednostki macierzystel | Typ czedci skiadows)
Szhota Folicealna dla Dorostyzh |Szkofa policealna (ponadgimnazjalna)

uje Tryb,Mabar

zaoczna wzesiendpazdziemik

Dodaj zawod ZarweddiP rofil
Aktor scen muzyczoych

zaocznd, luty

na odlegtosé wizesiefifpazdziemnik

na odleghosé luty

acjonarnamzesiefipazdziermik

E
(R Y |

stacjonarna,luty

[<ovuore | Lome» ]

— po uzyciu przycisku ‘Dalej’ wygeneruje si¢ tabela identyfikacyjna, ktora nalezy
uzupetnic:

Identyfikacja szkoty/placowki X

Identyfikacja twpu Filie sty podst. Jednosthi proste Czesei sbadowe jednostek prostych Frzekroje i zawody Identyfikacja
I
Szkofa Policealna dia Dorostych |
Tabela I1. ldentyfikacja =
Hazwa (Pelna Nazwa Szkoly) 1|Szkota Policealna dla Dorestych
F atron 2
REGOH 3
Typ 4 |
Mumer identyfikacyiny nadany dla celiw prreprowadzenia egz.| 5 |
[Wojewddztwo = - T
Powiat 7|
jGmina 8|
Miejscowosi =)
Rodzaj miejscomodc 40|
Poczta 11 ||
Kod pocztowy 12| -
Dane adresowe
Ulica 13
Hr domu 14
DzielnicarDelegatura 14|
Telefon z nrkiar. A6
Fax 17|
E-mail 18
Strona W 19
Typ 20 | -
Hazwa 21 | |

[<avnser | [_oma> |

— po uzupetnieniu identyfikacji i uzyciu przycisku ‘Zakoncz’ wygeneruja si¢ zaktadki
z tabelami dla Szkoty Policealnej dla Dorostych.




